Kaufmann fur
Buromanagement/Blurokaufmann

m/w/d

Arbeitszeit: Teilzeit / Vollzeit
Einrichtung: MPG Care

Die MPG Care betreibt bundesweit erfolgreich stationare
Pflegeeinrichtungen, die wir im Rahmen der Unternehmensnachfolge
Ubernommen haben. In unseren Einrichtungen legen wir Wert auf eine
Uberdurchschnittlich gute Pflege und Betreuung. Aufgrund unseres
nachhaltigen Wachstums suchen wir zur Unterstitzung unserer Heime
vom Firmensitz in Miinchen aus einen erfahrenen Blrokaufmann oder
eine erfahrene Burokauffrau (m/w/d) zur Unterstitzung unserer
Buchhaltung und Finanzabteilung. Sie haben Freude an Zahlen, arbeiten

prazise und behalten auch in hektischen Momenten den Uberblick? Dann

sind Sie bei uns genau richtig!

Ihr Profil

e Abgeschlossene kaufmannische Ausbildung, idealerweise als
Blrokaufmann/Burokauffrau.

e Mehrjahrige Berufserfahrung in der Buchhaltung oder im
Finanzwesen.

e Sicherer Umgang mit Buchhaltungssoftware und MS Office,
insbesondere Excel.

e Strukturierte und selbststandige Arbeitsweise.

e Zuverlassigkeit, Diskretion und ein ausgepragtes
Zahlenverstandnis.

e Kenntnisse im Bereich Pflegeeinrichtungen von Vorteil, aber kein
Muss.

Vorteile

Aufstiegschancen durch
Zusatzqualifikationen

Uberdurchschnittlichem

e Betriebliche Altersvorsorge mit
Arbeitgeberzuschuss

e Flexible Arbeitszeitmodelle

@ Fortbildungsangebote
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lhre Aufgabe

e Unterstlutzung bei der laufenden Buchhaltung (z. B.
Rechnungspriifung, Kontenabstimmung, Mahnwesen).

e Erstellung von Berichten und Statistiken fir die Geschaftsleitung.

e Vorbereitung von Unterlagen fur den Steuerberater und
Jahresabschlussarbeiten.

e Organisation und Pflege von Finanzdokumenten und
Belegarchiven.

e Unterstutzung bei der Budgetplanung und Kostenkontrolle.

e Allgemeine administrative Tatigkeiten im Bereich Finanz- und
Rechnungswesen.

Ihre Vorteile

e Eine verantwortungsvolle Position in einem wertschatzenden
Arbeitsumfeld.

e Flexible Arbeitszeiten und ein familienfreundliches Arbeitsumfeld.

e Eine faire Vergutung und Weiterbildungsmdglichkeiten.



